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Informacni a komunikac¢ni technologie
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Cislo tématu Téma
1. Historie vypocetni techniky, charakteristické znaky generaci pocitact.
2. Zakladni pojmy — informace, jednotky, ¢iselné soustavy, kod, binarni kod.
3 Hardware PC — popis zakladnich ¢asti PC, procesor, zdkladni deska, komponenty zékladni
desky.
4. Hardware PC — externi zafizeni PC, typy po¢itacovych skiini, monitory, klavesnice, mysi.
5. Hardware PC — zobrazovaci jednotky, tiskarny, pamétova média, zdznamova média.
6. Software — rozdéleni, funkce OS, druhy OS, slozka, soubor.
7. OS Windows, popis, funkce.
3 Ir}Femet,’historie Internetu, princip fungovani, adresa, domény, zakladni sluzby, zptisoby
piipojeni.
9. Vyhledavani na webu, komunitni weby a socialni sit¢ (You Tube, Facebook).
10, Elektr-onické posta, préc§ s elektronickou postou, problematika spamu, skupinové diskuse,
chat, internetova telefonie.
11. Pocitacové site, druhy siti, sitové topologie, prvky sité.
12. Zabezpeceni siti, firewall, viry, mapovani (disky, tiskarny).
13 Textové’procesory, druhy textoch}} procesorﬁ, MS WO@ - ;éklady prace
s textovym dokumentem, formatovani textu, typograficka pravidla.
14. MS WORD - format odstavce, stranky, sloupce, vkladani objektt.
15. MS WORD - tabulky, zahlavi a zapati, kresleni, seskupovani a oddélovani objekti.
16. MS WORD - odrazky a ¢islovani, ¢islovany seznam, hromadna korespondence.
17. MS WORD - stitky, adresy, nestandardni rozméry dokumentu.
18. Tabulkové procesory, MS EXCEL — funkce, ovladani a nastaveni, format bunky.
19. MS EXCEL - vypocty, vzorce, funkce, odkazy (relativni a absolutni).
20. MS EXCEL - grafy.
21. MS EXCEL - datové seznamy, prace s daty, tfidéni, vybér, export, import.
22. MS EXCEL - podminéné formatovani, ovéieni dat.
23. MS POWER POINT - zasady a principy tvorby prezentaci, prace se snimky.
24. MS POWER POINT - objekty ve snimcich, vkladani, nastaveni.
25. MS POWER POINT - design a animace, ¢asovani, ukladani, export.
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